INFORME DE GESTION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

INFORMACION DEL CONTRATISTA

NOMBRE COMPLETO FLORENCIA RODRIGUEZ RICCI CEDULA (31948292

FECHA DE INFORME 30/jun/2026 TIPO DE INFORME |Parcial Final X

NUMERO DE CONTRATO (4173.010.26.1.0205-2026

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA MIL PESOS MCTE,
($28.830.000)

VALOR DE LA CUOTA CUATRO

CINCO MIL PESOS MCTE, ($4.805.000)

MILLONES — OCHOCIENTOS, ;oA No. | sEIS (6)

NOMBRE DEL N -
SUPERVISOR CAROLINA ORDONEZ CEDENO
ORGANISMO SECRETARIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y PARTICIPACION

CIUDADANA

OBJETO DEL CONTRATO o
Territorial

Prestar los servicios profesionales en la Secretaria de Desarrollo

y Participacion Ciudadana.

FECHA DE INICIO 14/ene/2026 FECHA DE FINALIZACION 30/jun/2026

No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

Orientar el desarrollo de los
procesos de articulacion territorial
para la planeacién y los espacios
participativos, promoviendo la
interaccion efectiva entre la
administracion distrital y los
actores comunitarios y sociales.

De acuerdo con la obligacién especifica que me precede y
contenida en el complemento al contrato electrénico, ejecute
a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo
contractual establecido asi:

Asisti al CALI 22, ubicado temporalmente en el Centro
Comercial Bochalema Plaza, con el fin de coordinar junto con
la directora del CALI, doctora Gladys Cecilia Melo, el
cronograma de actividades correspondiente a la
implementacion de la Metodologia Temporal para los
ejercicios de Presupuesto Participativo en comunas Yy
corregimientos, en el marco de la formulacion del Plan
Operativo Anual de Inversiones (POAI) 2027. Durante la
reunion se revisaron los cinco pasos definidos en la
metodologia: aprestamiento, conformacion del Consejo
Consultivo, socializacion de la metodologia a la comunidad,
revision y analisis de los detallados de actividades e
intervenciones, definicion de partidas presupuestales por parte
de la JAL y control posterior de viabilidad. Esta articulacion
permitié planificar las acciones necesarias para garantizar el
desarrollo adecuado de los espacios participativos en el
territorio.

Participé en reunién virtual desarrollada con el equipo de
Politicas Publicas y los enlaces territoriales, con el propdsito
de articular acciones para la convocatoria de las mesas de
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diagndstico participativo en el marco de la Politica Publica de
Participacion Ciudadana y del Consejo Distrital de
Participacion Ciudadana. Durante la reunion se definieron
estrategias de convocatoria dirigidas a los diferentes actores
comunitarios de las comunas y corregimientos, con el fin de
garantizar una amplia participaciébn en los espacios de
diagnostico. Estas mesas permitiran identificar las principales
barreras que limitan el ejercicio de la participacion ciudadana
y socializar el arbol de problemas construido para la
formulacion de la politica pablica.

Participé en reunién virtual del equipo de Comunas y
Corregimientos de la Subsecretaria de Promocion, en la cual
se socializaron las actividades y apoyos logisticos requeridos
para el desarrollo de la Feria de Servicios programada en el
barrio Petecuy Il. Durante la reunion, el profesional Henio
Mauricio  Hernandez presentd la  distribucion  de
responsabilidades y actividades asignadas a cada integrante
del equipo, resaltando la importancia del compromiso, la
disposicion y la articulacion institucional para el éxito de la
jornada. Esta actividad busca acercar la oferta institucional a
la comunidad, facilitando el acceso de los ciudadanos a los
servicios de la Administracion Distrital sin necesidad de
desplazarse a otras sedes.

Asisti al CALI 22 con el propésito de informar y coordinar con
la directora, doctora Gladys Cecilia Melo, la atencién de la
solicitud presentada por la Junta Administradora Local (JAL),
mediante la cual se requiere la realizacibn de una mesa
técnica para abordar temas de interés general para la
comunidad relacionados con movilidad, convivencia y otras
situaciones que afectan la calidad de vida de los residentes
del territorio. Durante el encuentro se reviso la solicitud y se
inici6 el proceso de articulacion con los organismos
competentes de la Administracion Distrital, con el fin de
programar la mesa técnica solicitada y generar un espacio de
didlogo institucional que permita analizar las problematicas
planteadas y avanzar en posibles soluciones.

Realizar actividades
profesionales de
acompafiamiento a reuniones,

encuentros comunitarios y
recorridos territoriales, orientados
a la identificacion de
necesidades, problematicas vy
propuestas de la comunidad.

De acuerdo con la obligacion especifica que me precede y
contenida en el complemento al contrato electrénico, ejecute
a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo
contractual establecido asi:

Asisti y brindé acompafiamiento a la Mesa de Diagnostico
Participativo realizada en las instalaciones del Centro Cultural
Aristi, con la participacion de lideres y lideresas de las

Pag2de6




comunas 9, 10, 11 y 12. Durante la jornada, los asistentes
participaron en las diferentes etapas de la metodologia
disefiada para identificar los factores que dificultan el ejercicio
efectivo de la participacion ciudadana. Este espacio permitio
recoger aportes, necesidades Yy percepciones de Ila
comunidad, contribuyendo al fortalecimiento de la
construccion participativa de la Politica Pudblica de
Participacion Ciudadana.

Realicé informe sobre la transmision en vivo realizada por la
Secretaria de Desarrollo Territorial y Participacion Ciudadana,
liderada por la Secretaria Maritza Aponza y la Subsecretaria
Carolina Ordéfiez, en la cual se socializ6 la Feria de Servicios
“Volvamos a Mi Cali Bella”, desarrollada en la Comuna 6.
Durante la transmisién se inform6 a la ciudadania sobre la
oferta institucional que estaria disponible durante la jornada,
asi como los servicios y programas ofrecidos por los diferentes
organismos de la Administracion Distrital. Se destaco la
importancia de estos espacios como mecanismos para
acercar la institucionalidad a los territorios, facilitar el acceso
de la comunidad a los servicios publicos y fortalecer la
participacion ciudadana mediante la atencion directa de sus
necesidades e inquietudes.

Recopilar informacion, insumos,

actas, registros y soportes
derivados de las actividades
realizadas en territorio,
garantizando su  adecuada

organizacion 'y disponibilidad
para el seguimiento institucional.

De acuerdo con la obligacion especifica que me precede y
contenida en el complemento al contrato electrénico, ejecute
a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo
contractual establecido asi:

Realicé informe sobre el Encuentro de Aprendizaje dirigido a
los contratistas de la Secretaria de Desarrollo Territorial y
Participacion Ciudadana, orientado al fortalecimiento de las
competencias relacionadas con la elaboracion de actas, el
manejo adecuado de las herramientas institucionales y el
cumplimiento oportuno de los tiempos establecidos para la
entrega de documentos, soportes y respuestas a
requerimientos institucionales. Durante la jornada se resalto la
importancia documental, administrativa y contractual de las
actas como instrumento fundamental para el registro de
compromisos, decisiones y actividades desarrolladas en los
diferentes  espacios institucionales 'y  comunitarios,
promoviendo la calidad, precision y oportunidad en la gestién
de la informacion.

Pag3de6




Elaborar informes de gestidn,
reportes técnicos y documentos
de apoyo relacionados con las

actividades de  articulacion
territorial y planeacién
participativa, incorporando
resultados, analisis y

observaciones relevantes.

De acuerdo con la obligacion especifica que me precede y
contenida en el complemento al contrato electrénico, ejecute
a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo
contractual establecido asi:

Realicé informe sobre la jornada de socializacion liderada por
la Secretaria de Paz y Cultura Ciudadana denominada
“Implementacion de estrategias de promocion y divulgacion de
los Jueces de Paz”, en la cual la Subsecretaria Edna Catalina
y Su equipo de trabajo presentaron las acciones orientadas al
fortalecimiento de mecanismos de reconciliacion, convivencia
pacifica y resolucién alternativa de conflictos en los territorios.
Durante el encuentro se destacé la importancia de promover
la escucha activa, el didlogo y la mediacién comunitaria como
herramientas para la construccion de paz. Asimismo, la sefiora
Rebeca Zufiga, Juez de Paz de la comuna 9, compartié su
experiencia en la resolucion de conflictos vecinales,
resaltando el impacto positivo de esta figura en la convivencia
ciudadana. La actividad permitio fortalecer el conocimiento
institucional sobre esta estrategia y su divulgacién en los
territorios.

Participé en reunidon virtual del equipo de Comunas y
Corregimientos en la que se abordaron temas administrativos
y operativos relacionados con el desarrollo de las actividades
institucionales.  Durante la reuniébn se realizaron
recomendaciones para la adecuada presentacion de las
cuentas contractuales, destacando buenas practicas
identificadas en procesos anteriores. Asimismo, se coordiné el
apoyo a una jornada dirigida a ediles, la participacion en la
rendicion de cuentas de la Secretaria y el uso adecuado de la
imagen institucional en eventos oficiales. Finalmente, se
brindaron orientaciones sobre la gestion de requerimientos a
través del sistema ORFEO, enfatizando la importancia de
emitir respuestas claras, oportunas y completas a las
solicitudes presentadas por la ciudadania.

Reportar y realizar la gestiéon
integral de PQRS a través del

sistema ORFEO, incluyendo
elaboracion, proyeccion, revision,
radicacion, asignacion,

seguimiento y respuesta de los
requerimientos ciudadanos
relacionados con las actividades
desarrolladas; asi mismo, realizar
las actividades transversales que

Proyecté respuesta de manera oportuna a los requerimientos
de personeria radicados en el sistema de gestion documental
ORFEO segun namero
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objeto contractual.

se requieran dentro del marco del

ANEXO EVIDENCIAS

Las evidencias se encuentran en la carpeta digital del contrato en el siguiente
link:

https://drive.qgoogle.com/drive/folders/1-

TyO20yB Ok4HGHKOa IAwGr80OrA7TBj?usp=sharing

CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO
PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL

Certifico bajo la gravedad de juramento que:

Adjunto certificados de afiliacion de EPS N/A, AFP N/A y ARL N/A, para el
pago de esta cuenta, segun decreto 1273 del 23/07/2018 que permite efectuar
la cancelacién mes vencido de la seguridad social. Me comprometo a pagar
la seguridad social correspondiente.

Certifico bajo la gravedad de juramento que he realizado el pago de mis
aportes al Sistema de la Proteccion Social: Salud _X Pensién _X_ Riesgos
Profesionales _X , teniendo en cuenta el valor del IBC $1.922.000 y de la
siguiente manera:

Forma de pago: Vencida: ___ Anticipada: __ X  Extemporanea:
Lo anterior es soportado con la planilla No. 4651955684, pagada el

04/jun/2026, a través del operador SOI y correspondiente al periodo de pago
jun/2026, cumpliendo de esta manera con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

ARCHIVO Y SISTEMA
DE GESTION
DOCUMENTAL

Certifico bajo la gravedad de juramento que:

1. Tengo SI _X__ NO __ asignado cuenta del sistema de gestion documental
y que me encuentro al dia en comunicaciones internas y externas (PQRSD)
en las bandejas de entrada, vistos buenos e informados.

2. Tengo SI __ NO X _ asignado cuenta de correo institucional y que me
encuentro al dia con el sistema de informacion.
3. Tengo Si NO X carpetas y/o documentos a cargo del desarrollo del

objeto del contrato y me encuentro al dia con el archivo de gestién
documental.

OBSERVACIONES
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https://drive.google.com/drive/folders/1-TyO2oyB_Ok4HGHKOa_lAwGr8OrA7TBj?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-TyO2oyB_Ok4HGHKOa_lAwGr8OrA7TBj?usp=sharing

FIRMA CONTRATISTA
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